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            欢迎查看我们的用户指南

            除了努力让它的使用更加简便以外，我们还在此为你提供一个简要的指导，以帮助你处理文件。 
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                        合并PDF文件

                        如需 合并两个或多个PDF文件, 请从你的设备，或从你的 Google Drive 或 Dropbox账户中选择文件。合并它们之前，你也可以按照你自己的意愿排列这些文件。
                        你还可以将几个受密码保护的文件合并为一个文件。上传选定的文件，对它们进行处理，然后下载已合并的文件。查看'合并PDF' 功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        拆分PDF文件

                        如需将一个PDF文件拆分为多个文件，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox等云存储帐户中选择你的文件。你也可以拆分受密码保护的文件。
                        上传文件进行拆分。你可以按范围拆分文件，或者提取所有页面。你还可以将所有范围合并为一个PDF文件。点击“拆分PDF”按钮即可。查看'拆分PDF' 功能对不同帐户类型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        移除页面


                        如需从一个或多个PDF文件中移除页面，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传你的文件。你也可以从受密码保护的文件中移除页面。
                        你将看到文件中每个页面的缩略图。上传多个文件时，每个文件的缩略图将以不同的颜色来显示。你可以点击缩略图来删除相应的页面。点击后，缩略图上方会出现一个红色的十字，它表示该页面将被删除。点击’删除页面‘按钮，以下载已处理的PDF文件。查看’删除页面‘功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        提取页面


                        如需 从一个PDF文件中提取页面, 请从你的设备，或从你的云存储账户 Google Drive 或 Dropbox中上传你的文件。你也可以从受密码保护的文件中删除页面。
                        你将看到文件中每个页面的缩略图。上传多个文件时，每个文件的缩略图将以不同的颜色来显示。点击想要提取的页面，选择是将所有提取的页面合并到一个新的PDF中，还是下载至一个.zip文件夹中，然后点击’提取页面‘按钮。查看'提取页面' 功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        整理 PDF

                        如需对一个PDF文件中的页面进行排列，请从你的设备，或者直接从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传你的文件。你也可以从受密码保护的文件中移除页面。
                        你将看到文件中每个页面的缩略图。上传多个文件时，每个文件的缩略图将以不同的颜色来显示。之后你可以删除这些缩略图，或者拖放这些缩略图，以便重新排列 PDF页面。点击'排列PDF' 按钮，以下载你的新PDF文件。查看’整理PDF‘功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    优化PDF文件                

                
                    
                        
                    

                    
                        压缩PDF文件

                        如需压缩PDF文件，请从你的设备，或者你的Google Drive 或 Dropbox账户中选择文件 。上传这些文件，以进行优化。选择高级的，或常规的压缩水平，然后点击‘压缩PDF’按钮。压缩的程度越高，文件的尺寸越小、质量越低。
                        点击’压缩PDF‘按钮，下载已缩小的PDF文件，或将其存回云端。查看’压缩PDF‘功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    编辑PDF文件                

                
                    
                        
                    

                    
                        编辑PDF文件

                        如需 编辑你的PDF, 你可以从你的 设备 ，或者从你的Google Drive 或 Dropbox 账户中上传你的文件。
                        进入PDF查看器后，你可以使用顶部的工具栏来 浏览你的文件。点击滚轮图标可以决定页面的设置；你可以同时查看单个或多个页面；如需在单个页面之间移动，请选择手形图标；利用放大镜图标，你可以放大和缩小文件的某个部分。
                        如需将元素 或文本 添加至一个页面, 你可以向下滑动至你想要编辑的页面，然后从上方PDF编辑工具栏的 文本, 图片 或 形状图标中选择。 你可以使用鼠标，在同一个页面 更改任何元素的大小，  或 移动 任何元素。
                        如果想给另一个页面添加元素， 可以前往该页面，然后从工具栏中选择一个新条目。你可以利用属性栏来更改图片、形状或文本的 颜色、透明度、边框颜色、旋转度、形式， 或者 线的粗细 。点击“编辑PDF”按钮，即可处理你的文件。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        添加页码

                        如需给PDF文件的页面添加页码，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传你的文件。选择页面范围，以添加页码。你也可以在工具栏调整页码的位置和样式 （类型、尺寸、颜色、不透明度等）。
                        然后点击’添加页码‘按钮，将这个标注了页码的PDF文件下载，或存回云端。查看'页码'功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        添加水印

                        如需给PDF文件添加水印，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传你的PDF文件。你可以使用文本和图像作为水印，文件中每个页面的水印都将在相同的位置上。你还可以自定义水印的样式、方向和不透明度。
                        点击’添加水印‘按钮，下载已添加水印的PDF文件，或将其存回云端。查看'水印'功能对不同帐户类型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        修复 PDF文件

                        如需修复一个PDF文件，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传已损坏的PDF文件。我们的工具将尝试对你的文件进行分析、修复，或恢复其中的内容。
                        点击’修复‘按钮，下载已修复的PDF文件，或将其存回云端。查看'修复PDF‘ 功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    转换为PDF文件                

                
                    
                        
                    

                    
                        JPG转换为PDF文件

                        如需将一个或多个JPG转换为PDF，请从你的设备，或者直接从你的Google Drive或Dropbox账户中上传文件。
                        选择是否将输出的PDF转换为纵向或横向模式，以及是否需要边框。你还可以将所有图片合并为一个PDF文件，然后下载你的PDF，或将其存回云端。查看'JPG转换为PDF'功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        WORD转换为PDF文件

                        如需将一个或多个Word文件转换为PDF，请从你的设备，或者从你的云存储账户，例如：Google Drive或Dropbox账户中选择文件
。                        点击’转换至PDF‘，将.docx文件转换为一个不可编辑的文件，然后下载你的PDF文件，或将其存回云端。查看'Word转换至PDF'功能对不同帐户类型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PPT转换为PDF文件

                        如需转换一个或多个PowerPoint文件至PDF，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传你的文件。
                        点击’转换至PDF‘，将.pptx文件转换为一个不可编辑的文件。.pptx文件中所有的图片和文本都将转换为一个PDF文件，然后下载你的PDF，或将其存回云端。查看'PowerPoint转换至PDF'功能对不同帐户类型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        EXCEL转换为PDF文件

                        如需将一个或多个Excel文件转换为PDF文件，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传你的文件。
                        点击’转换至PDF‘，将.xlsx文件转换为不可编辑的文件。Excel文件中所有的表格和图形都将转换为一个PDF文件，然后下载你的PDF，或将其存回云端。查看'Excel转换至PDF' 功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        HTML 转换至PDF

                        如需 将一个网页转换至 PDF，你可以从你的设备中，或Google Drive， 或Dropbox账户中上传图片。
                        将需要转换的URL粘贴至文本框中，你将看到文件的预览。你可以通过侧边栏的菜单来自定义所生成文件的方向和边距。
                        点击“转换至 PDF”按钮。下载你导出的网页，或者将其保存回云端。查看“HTML转换至PDF” 的限制 （适合不同账户类型的限制）。
                    

                

                
                    从 PDF转换                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF转换为JPG图片


                        如需将一个PDF转换为JPG图片，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox账户中选择文件。
                        你可以将PDF文件转换为JPG，或者提取一个.zip文件中的所有图片。然后点击“转换至JPG”按钮，将PDF转换为JPG。检查'PDF转换至JPG'功能对不同帐户类型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF 转换至 WORD

                        如需将一个或多个PDF转换为Word文件，请从你的设备，或者从你的云存储账户，例如：Google Drive或Dropbox账户中选择文件。
                        点击’转换至Word‘，将你的PDF文件转换为一个可以编辑的文件，然后下载你的.docx文件，或将其存回云端。查看'PDF转换至Word' 功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF 转换至 POWERPOINT

                        如需将PDF文件转换为PowerPoint文件，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传你的文件。
                        点击’转换至PowerPoint‘，将PDF文件转换为一个可编辑的文件。PDF文件中所有的图片、文本和图形都将转换为Powerpoint文件。在转换一个多页面文件时，每个页面都将转换为.pptx幻灯片。然后下载你的.pptx文件，或将其存回云端。查看 'PDF 转换至PowerPoint'功能对不同帐户类型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF 转换至 EXCEL

                        如需将一个或多个PDF转换为Excel文件，请从你的设备，或者直接从你的Google Drive或Dropbox账户上传文件。
                        点击“转换至Excel”，将PDF转换为可编辑的文件。PDF中的所有表格和图形都将转换为.xslx文件。然后下载Excel文件，或将其存回云端。查看'PDF转换至Excel'功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    PDF文件的安全                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF 解锁

                        如需从一个PDF文件中删除密码，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传你的文件。
                        点击’解锁PDF‘按钮，我们的工具将通过删除它的密码来解锁你的文件。查看'解锁PDF'功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF加密

                        如需利用密码保护一个PDF文件，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传你的文件。
                        设置一个用户密码来加密和保护你的PDF文件，然后点击“PDF加密”按钮，将密码添加至你的文件中。查看‘保护 PDF'功能对不同帐户类型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF转换至PDF/A

                        如需转换或批量转换PDF文件至PDF/A，请从你的设备，或者从你的Google Drive或Dropbox帐户中上传你的文件。
                        然后点击’PDF转换至PDF/A‘按钮，下载已转换的PDF文件，或将其存回云端，以便长期保存。查看'PDF转换至PDF/A' 功能对不同帐户类型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF签名

                        给你自己的文件签名

                        上传文件至我们的PDF签名工具。签名。从侧边栏菜单中选择你喜欢的签名样式，以定制你自己的签名。你可以书写出你的签名、上传一个现有的签名，或者用文本作为签名。你还可以在签名中添加其他栏目，如：日期和首字母缩写。下载：点击“PDF签名”按钮，即可下载已签名的PDF文件，或者将其存回云存储器。
                        以收集电子签名

                        如需创建一个签名请求，你可以将文件上传至我们的PDF签名工具。上传PDF文件后，创建一个签名请求。你需要添加签名者（包括“签名栏”）、调整安全参数，然后发送。签名：所有签名者都将收到一封电子邮件（邮件中含有文件链接）。他们可以阅读并签署该文件。 下载：签名流程完成后，你将收到已签名文件的副本，并可以下载审计追踪。这个审计追踪可以作为法律诉讼中的证据。
                    

                

                
                    技术概念                

                
                    
                    

                    
                        密码保护的文件

                        如果你处理一个受密码保护的文件，我们会要求你帮助我们打开它。打开并处理过这个文件之后，我们承诺不将其密码保存在我们的服务器上。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        旋转文件

                        你可以将鼠标悬停在一个文件上，并单击 () 图标来旋转文件。但是，如果想一次旋转10个以上的文件，你可以在弹出窗口中自动旋转。在此之前，你必须呈现所有的页面，以便将它们按相同的方向进行旋转。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        JPG和PDF旋转

                        在PDF文件中旋转一个图片只会影响这个图片，之后你可以选择已旋转好的图片的页面方向(垂直或水平)。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        排列文件

                        文件可以用不同的方式进行排序。你可以任意拖放它们，也可以通过单击）图标，按字母顺序排列它们。此外，你还可以点击（）图标，按照逆字母顺序来排列它们。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        压缩文件

                        处理完文件后，你将看到原始文件的大小，以及它们被压缩的比例。对于已经优化的PDF文件，我们无法进一步进行压缩。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        上传和处理


                        文件的上传和处理时间取决于你的网络连接，以及所选文件的大小。如果浏览器在处理文件时关闭，你可以在“我的账户”菜单中的“最近处理的文件”中查看它们的处理状态。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        文件的下载

                        输出的文件将在一段时间后从我们的服务器中删除, 具体时间取决于你的用户类型。你也可以将文件直接存回云存储软件中，例如：Google Drive或Dropbox账户。此外，你还可以随时取消下载链接的有效性。

                    

                

                
                    
                    

                    
                        从云软件操作

                        你不需要把想处理的文件存储在你的 设备上。如果你有Google Drive或Dropbox账户, 你可以把文件直接从这些账户下载到我们的页面。文件处理完成后，你还可以把它们存回云端。如需处理存储在云端的文件，你需要在第一次使用这个功能时输入云账户的密码。使用移动设备或平板电脑时，这个功能最有用。

                    

                

                
                    
                    

                    
                        选择要上传的文件

                        如需从你的电脑中选择文件，你可以点击 "选择图片'按钮。如果要同时选择多个文件, 请在点击文件的同时按住 "ctrl" 键；如果文件是连续的, 请点击第一个和最后一个, 同时按住 "shift" 键。你也可以将这些文件直接拖放至我们的页面。

                    

                

                
                    
                    

                    
                        系统要求

                        我们建议你在以下浏览器中使用我们的工具： Chrome、Firefox、 Explorer +10 或 Safari。 使用 Explorer 8 和 Explorer 9时，将禁用文件页的渲染选项。iLovePDF 需要在启用 javascript的情况下使用。

                    

                

                
                    
                    

                    
                        技术问题

                        这个新版本的 iLovePDF 更容易使用, 我们的目标是解决所有技术问题。如果你遇到任何问题, 欢迎与我们联系。如果你的文件不包含机密内容，请将其通过电子邮件发给我们, 以便我们想办法解决。我们将尽一切努力，为你提供解决方案。
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