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            Et donem la benvinguda a la nostra guia d'usuari

            Encara que hem intentat posar-ho molt fàcil, aquí tens una breu guia per ajudar-te en el procés d'edició.

        

        
            
                
                    Organitzar PDF                

                
                    
                        
                    

                    
                        Unir PDF

                        Per a combinar dos o més PDF, selecciona els documents des del teu dispositiu o des del teu compte de Google Drive o Dropbox. Pots organitzar els fitxers com vulguis abans de combinar-los.
                        També pots combinar diversos documents protegits amb contrasenya en un de sol. Carrega els arxius seleccionats, processa'ls i seguidament descarrega't el teu arxiu combinat. Comprova els límits de 'Combinar PDF' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        Dividir PDF

                        Per a dividir un PDF en diferents arxius, carrega el document des del teu dispositiu o des dels teus comptes d'emmagatzematge al núvol com Google Drive or Dropbox. També pots dividir documents protegits per contrasenya.
                        Carrega el fitxer per a dividir-lo. Pots dividir el teu fitxer per intervals o extreure'n totes les pàgines. També pots combinar tots els intervals en un únic arxiu PDF. Simplement fes clic sobre el botó Dividir PDF. Comprova els límits de 'Dividir PDF' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        Eliminar pàgines


                        Per a eliminar pàgines d'un o de més PDF, carrega el fitxer des del teu dispositiu o descarrega'l des dels teus comptes connectats al núvol com Google Drive o Dropbox. També pots eliminar pàgines de documents protegits amb contrasenya.
                        Veuràs una miniatura de cada pàgina del teu fitxer. Quan carreguis més d'un fitxer, les miniatures de cada fitxer estaran emmarcades en un color diferent. Pots fer clic a cada miniatura per a eliminar aquella pàgina. Després de fer clic, apareixerà una creu vermella sobre la miniatura, que mostra que es retirarà la pàgina. Prem el botó 'Eliminar pàgines' per a descarregar el teu PDF processat. Comprova els límits d''Eliminar pàgines' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        Extreure pàgines


                        Per a extreure pàgines d'un arxiu PDF, carrega el teu arxiu des del teu dispositiu o des dels teus comptes d'emmagatzematge al núvol com Google Drive or Dropbox. També pots eliminar pàgines de documents protegits per contrasenya.
                        Veuràs una miniatura de cada pàgina del teu fitxer. Quan carreguis més d'un fitxer, les miniatures de cada fitxer estaran emmarcades en un color diferent. Fes clic a les pàgines que vulguis extreure. Escull si vols combinar totes les pàgines extretes en un nou PDF o descarregar-les en una carpeta .zip. A continuació, prem el botó Extreure pàgines. Comprova els límits d''Extreure pàgines' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        Organitzar PDF

                        Per a organitzar les pàgines d'un arxiu PDF, carrega el fitxer des del teu dispositiu o descarrega'l directament del núvol mitjançant el teu compte de Google Drive o Dropbox. També pots eliminar pàgines de documents protegits amb contrasenya.
                        Veuràs una miniatura de cada pàgina del teu fitxer. Quan carreguis més d'un fitxer, les miniatures de cada fitxer estaran emmarcades en un color diferent. A continuació, pots eliminar o arrossegar i deixar anar les miniatures per a reorganitzar com vulguis les pàgines PDF. Prem el botó 'Organitza PDF' per a descarregar el teu nou PDF. Comprova els límits d''Organitzar PDF per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    Optimitzar PDF                

                
                    
                        
                    

                    
                        Comprimir PDF

                        Per a comprimir arxius PDF, selecciona els documents del teu dispositiu o del teu compte de Google Drive o Dropbox. Carrega l'arxiu o els arxius per a optimitzar. Escull entre els nivells de compressió extrema, alta o normal i seguidament fes clic al botó Comprimir PDF. Com més compressió escullis, menys qualitat i mida tindrà el fitxer.
                        Fes clic al botó 'Comprimir PDF' per a descarregar el teu PDF reduït o desar-lo al núvol. Comprova els límits de 'Comprimir PDF' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    Editar PDF                

                
                    
                        
                    

                    
                        Editar PDF

                        Per editar el teu PDF, carrega l'arxiu des del teu dispositiu o des dels teus comptes de Google Drive o Dropbox.
                        Un cop dins del visor PDF, fes servir la barra d'eines de la part superior per moure't pel teu document. Clica a la icona de la roda per decidir la configuració de la pàgina. Pots veure una única pàgina o múltiples pàgines a la vegada. Per moure't per pàgines individuals, selecciona la icona de la mà. Fes servir la lupa per ampliar o reduir secciones concretes del teu document.
                        Per afegir elements o text a la pàgina, desplaçat a la pàgina que vols editar. Tria entre les icones de Text, Imatge o Forma disponibles a la barra d'eines d'Edit PDF a la part superior del visor. Utilitza el ratolí per a redimensionar o moure qualsevol element com tu vulguis a la mateixa pàgina on va ser creat.
                        Per afegir elements a una pàgina diferent, vés a la pàgina i selecciona un nou element de la barra d'eines. Canvia el color, transparència, color de la vora, rotació, format o el gruix de la línia de les teves imatges, formes o texts usant les seves barres de propietats. Clica al botó 'Editar PDF' per a processar el fitxer.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        Afegir números de pàgina

                        Per a numerar pàgines PDF, carrega els teus fitxes des del teu dispositiu o des del teu compte de Google Drive o Dropbox. Escull si vols numerar totes les pàgines o només les pàgines oposades. Escull l'interval de pàgines per a numerar. També pots editar la posició del número i el format (tipografia, mida, color, opacitat...) a la barra d'eines.
                        Seguidament, fes clic al botó 'Afegeix números de pàgina' i descarrega't o torna a desar al núvol el teu PDF numerat. Comprova els límits de 'Números de pàgina' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        Afegir marca d'aigua

                        Per a incloure una marca d'aigua a un arxiu PDF, carrega el PDF des del teu dispositiu o des del teu compte de Google Drive or Dropbox. Pots combinar text i imatge a la marca d'aigua, que s'estamparà a totes les pàgines del teu fitxer en la mateixa posició. Pots personalitzar-ne el format, l'orientació i l'opacitat.
                        Seguidament, fes clic al botó 'Afegeix marca d'aigua' i descarrega't o torna a desar al núvol el teu PDF amb marca d'aigua. Comprova els límits de 'Marca d'aigua' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        Reparar PDF

                        Per a reparar un PDF, carrega el teu fitxer PDF malmès o corrupte des del teu dispositiu o des del teu compte de Google Drive o Dropbox. La nostra eina intentarà analitzar, reparar o recuperar el contingut del teu fitxer corrupte.
                        A continuació, fes clic al botó 'Reparar' i descarrega't o torna a desar al núvol el teu PDF reparat. Comprova els límits de 'Reparar PDF' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    Convertir a PDF                

                
                    
                        
                    

                    
                        JPG a PDF

                        Per a convertir un o més arxius JPG a PDF, carrega les imatges des del teu dispositiu o directament des del teu compte de Google Drive o Dropbox.
                        Escull si vols que el teu PDF sortint sigui en mode retrat o en horitzontal i si el vols amb marge o sense. També pots combinar totes les imatges en un únic fitxer PDF. A continuació, descarrega't el PDF o desa'l de nou al núvol. Consulta els límits de 'JPG a PDF' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        WORD a PDF

                        Per a convertir un o més documents de Word a PDF, selecciona els documents des del teu dispositiu o des dels teus comptes d'emmagatzematge al núvol com Google Drive or Dropbox.
                        Fes clic a 'Convertir a PDF' per a transformar el teu fitxer .docx en un document no editable. A continuació, descarrega't el teu PDF o desa'l de nou al núvol. Comprova els límits de 'Word a PDF' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        POWERPOINT A PDF

                        Per a convertir un o més arxius de Power Point a PDF, carrega els documents des del teu dispositiu o directament des del núvol a través de Google Drive o Dropbox.
                        Fes clic a 'Convertir a PDF' per a transformar el teu fitxer .pptx en un document no editable. Totes les taules i gràfics de la teva presentació .pptx es convertiran a un document PDF. A continuació, descarrega't el teu PDF o desa'l de nou al núvol. Comprova els límits de 'Power Point a PDF' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        EXCEL a PDF

                        Per a convertir un o més arxius de Excel a PDF, carrega els documents des del teu dispositiu o directament des del teu compte de Google Drive o Dropbox.
                        Fes clic a 'Convertir a PDF' per a transformar el teu .xlsx en un document no editable. Totes les taules i gràfics del teu Excel es convertiran a un document PDF. A continuació, descarrega't el teu PDF o desa'l de nou al núvol. Comprova els límits de 'Excel a PDF' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        HTML a PDF

                        Per convertir una pàgina web a PDF, carrega les teves imatges des del teu dispositiu o directament des dels teus comptes de Google Drive o Dropbox.
                        Enganxa l'URL que vulguis convertir en el quadre de text. Es mostrarà una previsualització. Pots personalitzar l'orientació i el marge del document resultant des del menú de la barra lateral.
                        Fes clic al botó 'Convertir a PDF'. Descarrega la pàgina web exportada o desa-la de nou al núvol. Comprova els límits de 'HTML a PDF' per cada tipus de compte.
                    

                

                
                    Convertir des de PDF                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF a JPG


                        Per a convertir un PDF a imatge JPG, selecciona l'arxiu des del teu dispositiu o des del teu compte de Google Drive or Dropbox.
                        Pots convertir el teu PDF en un JPG o extreure totes les imatges d'un fitxer .zip. Seguidament, prem el botó 'Convertir a JPG' per a convertir el teu PDF a JPG. Comprova els límits de 'PDF a JPG' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF a WORD

                        Per a convertir un o més documents de PDF a Word, carrega els documents des del teu dispositiu o des dels teus comptes d'emmagatzematge al núvol com Google Drive or Dropbox.
                        Fes clic a 'Convertir a Word' per a transformar el teu PDF en un document editable. A continuació, descarrega't el teu fitxer .docx o desa'l de nou al núvol. Comprova els límits de 'PDF a Word' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF a POWERPOINT

                        Per a convertir arxius PDF a Power Point, carrega els documents des del teu dispositiu o directament des del núvol mitjançant Google Drive o Dropbox.
                        Fes clic a 'Convertir a Power Point' per a transformar el teu PDF en un document editable. Totes les imatges, text i gràfics del PDF es convertiran a un arxiu Power Point. En convertir un document de diverses pàgines, cada pàgina es transformarà en una diapositiva .pptx. A continuació, descarrega't el fitxer .pptx o desa'l de nou al núvol. Comprova els límits de 'PDF a Power Point' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF a EXCEL

                        Per a convertir un o més arxius de PDF a Excel, carrega els documents des del teu dispositiu o directament des del teu compte de Google Drive o Dropbox.
                        Fes clic a 'Convertir a Excel' per a transformar el teu PDF en un document editable. Totes les taules i gràfics del teu PDF es convertiran en un document .xslx. A continuació, descarrega't el fitxer Excel o desa'l de nou al núvol. Comprova els límits de 'PDF a Excel' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    Seguretat de PDF                

                
                    
                        
                    

                    
                        Desbloquejar PDF

                        Per a eliminar la contrasenya d'un arxiu PDF, carrega el fitxer des del teu dispositiu o directament des del teu compte de Google Drive o Dropbox.
                        A continuació, fes clic al botó 'Desbloquejar PDF'. La nostra eina desbloquejarà el document eliminant la seva contrasenya. Comprova els límits de 'Desbloquejar PDF' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        Protegir el PDF

                        Per a protegir un PDF amb una contrasenya, carrega el fitxer des del teu dispositiu o directament des del teu compte de Google Drive o Dropbox.
                        Escull una contrasenya d'usuari per encriptar i protegir el teu PDF. A continuació, prem el botó 'Protegir PDF' per a afegir la contrasenya al teu fitxer. Consulta els límits 'Protegir PDF' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF a PDF/A

                        Per a convertir o convertir per lots de PDF a PDF/A, carrega el document des del teu dispositiu o directament des del teu compte de Google Drive o Dropbox.
                        Seguidament, fes clic al botó 'PDF a PDF/A' i descarrega't o torna a desar al núvol el teu PDF convertit per a arxivar i preservar a llarg termini. Comprova els límits de 'PDF a PDF/A' per a cada tipus de compte.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        Signar PDF

                        Per signar el teu propi document

                        Carrega el document a la nostra eina Signar PDF. Signar. Tria el teu mètode preferit de signatura al menú de la barra lateral per a personalitzar la teva signatura. Pots dibuixar-la, carregar-ne una o signar amb text. Pots afegir altres camps a la teva signatura, com ara la data i les inicials. Descarregar. Clica al botó 'Signar PDF' per a descarregar el teu PDF signat o desa'l de nou al núvol.
                        Per recollir e-Signatures

                        Per crear una sol·licitud de signatura, carrega el document a la nostra eina Signar PDF. Un cop has carregat el teu document PDF, crea una sol·licitud de signatura. Necessitaràs afegir signataris, incloure camps de signatura, ajustar els paràmetres de seguretat i, finalment, enviar-lo. Signar. Tots els signataris rebran un correu electrònic amb accés al document, i podran llegir-lo i signar-lo. Descarregar. Un cop s'ha completat el procés de signatura, rebràs una còpia del document signat juntament amb l'opció de descarregar un registre d'auditoria. El registre d'auditoria es pot utilitzar com a prova en processos legals.
                    

                

                
                    Conceptes de tecnologia                

                
                    
                    

                    
                        Arxius protegits amb contrasenya

                        Si processes un fitxer protegit per contrasenya, et demanarem que ens ajudis a obrir-lo. Una vegada que s'ha obert i processat, ens comprometem a no emmagatzemar aquesta contrasenya als nostres servidors.
                    

                

                
                    
                    

                    
                        Rotant fitxers

                        Pots girar els teus fitxers passant el ratolí per sobre d'un fitxer i fent clic a la icona (). Però si vols girar més de 10 fitxers alhora, pots fer-ho automàticament a la finestra emergent que apareixerà. Abans de poder fer-ho, hauràs de fer que totes les pàgines girin en la mateixa direcció.
                    

                

                
                    
                    

                    
                        Rotació de JPG a PDF

                        Rotar una imatge en un document PDF només afecta la imatge. Després, podràs triar l'orientació de la pàgina (vertical o horitzontal) amb la imatge girada recentment.
                    

                

                
                    
                    

                    
                        Organitzant els arxius

                        Els fitxers es poden organitzar de diferents maneres. Arrossega'ls i deixa'ls caure allà on vulguis, també els pots ordenar alfabèticament fent clic a la icona () i també tens l'opció d'ordenar-los en ordre alfabètic invers fent clic a la icona ().
                    

                

                
                    
                    

                    
                        Comprimint els arxius

                        Després de processar els teus fitxers, veuràs les mides dels fitxers originals i per quin percentatge s'han reduït. En el cas d'arxius PDF ja optimitzats, no podrem comprimir-los més.
                    

                

                
                    
                    

                    
                        Carregant i processant


                        El temps de càrrega i processament dels fitxers dependrà de la teva connexió a Internet i de la mida dels fitxers que has seleccionat. Si el navegador es tanca mentre s'estan processant els fitxers, pots verificar el seu estat de processament al menú 'El meu compte', a la secció 'Últims fitxers processats'.
                    

                

                
                    
                    

                    
                        Descàrrega

                        Se suprimiran els fitxers de sortida dels nostres servidors després un període de temps, segons el teu tipus d'usuari. També pots guardar-los directament al núvol, al teu compte de Google Drive o de Dropbox. Sempre que vulguis pots cancel·lar la validesa de l'enllaç de descàrrega.

                    

                

                
                    
                    

                    
                        Treballar des del núvol

                        No necessites tenir els fitxers que vols processar emmagatzemats al teu dispositiu. Si tens un compte de Google Drive o Dropbox, pots baixar-los directament a la nostra pàgina. Una vegada haguem processat els teus fitxers, pots desar-los de nou al núvol. Per a processar fitxers emmagatzemats al núvol, hauràs d'introduir la contrasenya del teu compte de núvol la primera vegada que utilitzis aquesta funció. Les teves contrasenyes no es desaran al nostre sistema. Aquesta característica és especialment útil quan treballes des d'un dispositiu mòbil o una tauleta.

                    

                

                
                    
                    

                    
                        Seleccionar fitxers per pujar-los

                        Per a seleccionar fitxers del teu ordinador, pots fer-ho clicant al botó 'Selecciona imatges'. Si vols seleccionar més d'un fitxer al mateix temps, mantén premuda la tecla 'Ctrl' mentre fas clic als fitxers. Si els fitxers són ordenats consecutivament, fes clic al primer i a l'últim, mentre mantens premuda la tecla de 'Majúscules'. També pots arrossegar-los i deixar-los anar directament al nostre llenç.

                    

                

                
                    
                    

                    
                        Requisits mínims

                        Recomanem utilitzar les nostres eines des dels següents navegadors: Chrome, Firefox, Explorer +10 i Safari. En treballar des de la versió 8 i 9 d'Explorer, l'opció de representació de les pàgines de documents es desactivarà. iLovePDF necessita treballar amb Javascript habilitat.

                    

                

                
                    
                    

                    
                        Problemes tècnics

                        Aquesta nova versió de iLovePDF ha estat dissenyada per ser molt més fàcil d'utilitzar, i hem intentat abordar qualsevol problema tècnic. Tanmateix, si tens cap problema, no dubtis en fer-nos-ho saber. Si el fitxer no conté material confidencial, afegeix-lo al teu correu electrònic per a que puguem solucionar el problema més ràpidament. Farem tot el que estigui a les nostres mans per a trobar una solució.
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