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            歡迎查看我們的用戶指南

            除了努力讓它的使用更加簡便以外，我們還在此為你提供一個簡要的指導，以幫助你處理文檔。

        

        
            
                
                    整理 PDF                

                
                    
                        
                    

                    
                        合併PDF文檔

                        如需 合併兩個或多個PDF文檔, 請從你的設備，或從你的 Google Drive 或 Dropbox帳戶中選擇文檔。合併它們之前，你也可以按照你自己的意願排列這些文檔。
                        你還可以將幾個受密碼保護的文檔合併為一個。上傳選定的文檔，對它們進行處理，然後下載已合併的文檔。查看'合併PDF'功能對不同帳戶類型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        拆分PDF文檔

                        如需將一個PDF文檔拆分為多個文檔，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox等雲存儲帳戶中選擇你的文檔。你也可以拆分受密碼保護的文檔。
                        上傳文檔進行拆分。你可以按範圍拆分文檔，或者提取所有頁面。你也可以將所有範圍合併為一個PDF文檔。點擊“拆分PDF”按鈕即可。查看'拆分PDF' 功能對不同帳戶類型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        移除頁面


                        如需從一個或多個PDF文檔中移除頁面，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳你的文檔。你也可以從受密碼保護的文檔中移除頁面。
                        你將看到文檔中每個頁面的縮略圖。上傳多個文檔時，每個文檔的縮略圖將以不同的顏色來顯示。你可以點擊縮略圖來刪除相應的頁面。點擊後，縮略圖上方會出現一個紅色的十字，它表示該頁面將被刪除。點擊’刪除頁面‘按鈕，以下載已處理的PDF文檔。查看’刪除頁面‘功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        提取頁面


                        如需 從一個PDF文檔中提取頁面, 請從你的設備，或從你的雲存儲帳戶 Google Drive 或 Dropbox中上傳你的文檔。你也可以從受密碼保護的文檔中刪除頁面。
                        你將看到文檔中每個頁面的縮略圖。上傳多個文檔時，每個文檔的縮略圖將以不同的顏色來顯示。點擊想要提取的頁面，選擇是將所有提取的頁面合併到一個新的PDF中，還是下載至一個.zip文檔夾中，然後點擊’提取頁面‘按鈕。查看'提取頁面' 功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        整理 PDF

                        如需對一個PDF文檔中的頁面進行排列，請從你的設備，或者直接從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳你的文檔。你也可以從受密碼保護的文檔中移除頁面。
                        你將看到文檔中每個頁面的縮略圖。上傳多個文檔時，每個文檔的縮略圖將以不同的顏色來顯示。之後你可以刪除這些縮略圖，或者拖放這些縮略圖，以便重新排列 PDF頁面。點擊'排列PDF' 按鈕，以下載你的新PDF文檔。查看’整理PDF‘功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    優化 PDF                

                
                    
                        
                    

                    
                        壓縮PDF文檔

                        如需壓縮PDF文檔，請從你的設備，或者你的Google Drive 或 Dropbox帳戶中選擇文檔 。上傳這個文檔，以進行優化。選擇高級的，或常規的壓縮水準，然後點擊‘壓縮PDF’按鈕。壓縮的程度越高，文檔的尺寸越小、品質越低。
                        點擊’壓縮PDF‘按鈕，下載已縮小的PDF文檔，或將其存回雲端。查看’壓縮PDF‘功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    編輯PDF文檔                

                
                    
                        
                    

                    
                        編輯PDF文檔

                        如需 編輯你的PDF, 你可以從你的 設備 ，或者從你的Google Drive 或 Dropbox 賬戶中上傳你的文檔。
                        進入PDF查看器後，你可以使用頂部的工具欄來 瀏覽你的文件。點擊滾輪圖標可以決定頁面的設置；你可以同時查看單個或多個頁面；如需在單個頁面之間移動，請選擇手形圖標；利用放大鏡圖標，你可以放大和縮小文件的某個部分。
                        如需將元素 或文本 添加至一個頁面, 你可以向下滑動至你想要編輯的頁面，然後從上方PDF編輯工具欄的 文本, 圖片 或 形狀圖標中選擇。 你可以使用鼠標，在同一個頁面 更改任何元素的大小，  或 移動 任何元素。
                        如果想給另一個頁面添加元素， 可以前往該頁面，然後從工具欄中選擇一個新條目。你可以利用屬性欄來更改圖片、形狀或文本的 顏色、透明度、邊框顏色、旋轉度、格式， 或者 線的粗細 。點擊“編輯PDF”按鈕，即可處理你的文檔。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        添加頁碼

                        如需給PDF文檔的頁面添加頁碼，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳你的文檔。選擇頁面範圍，以添加頁碼。你也可以在工具欄調整頁碼的位置和樣式 （類型、尺寸、顏色、不透明度等）。
                        然後點擊’添加頁碼‘按鈕，將這個標注了頁碼的PDF文檔下載，或存回雲端。查看'頁碼'功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        添加水印

                        如需給PDF文檔添加浮水印，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳你的PDF文檔。你可以使用文本和圖像作為浮水印，文檔中每個頁面的浮水印都將在相同的位置上。你還可以自定義浮水印的樣式、方向和不透明度。
                        點擊’添加水印‘按鈕，下載已添加浮水印的PDF文檔，或將其存回雲端。查看'水印'功能對不同帳戶類型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        修復PDF文檔

                        如需修復PDF文檔，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳已損壞的PDF文檔。我們的工具將嘗試對你的文檔進行分析、修復，或恢復其中的內容。
                        點擊’修復‘按鈕，下載已修復的PDF文檔，或將其存回雲端。查看'修復PDF‘ 功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    轉換為PDF文檔                

                
                    
                        
                    

                    
                        JPG轉換為PDF文檔

                        如需將一個或多個JPG轉換為PDF，請從你的設備，或者直接從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳文檔。
                        選擇是否將輸出的PDF轉換為縱向或橫向模式，以及是否需要邊框。你還可以將所有圖片合併為一個PDF文檔，然後下載你的PDF，或將其存回雲端。查看'JPG轉換為PDF'功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        WORD轉換為PDF文檔

                        如需將一個或多個Word轉換為PDF，請從你的設備，或者從你的雲存儲帳戶，例如：Google Drive或Dropbox帳戶中選擇文檔。
                        點擊’轉換至PDF‘，將.docx文檔轉換為一個不可編輯的文檔，然後下載你的PDF文檔，或將其存回雲端。查看'Word轉換至PDF'功能對不同帳戶類型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PPT轉換為PDF文檔

                        如需轉換一個或多個PowerPoint至PDF，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳你的文檔。
                        點擊’轉換至PDF‘，將.pptx文檔轉換為一個不可編輯的文檔。.pptx文檔中所有的圖片和文本都將轉換為一個PDF文檔，然後下載你的PDF，或將其存回雲端。查看'PowerPoint轉換至PDF'功能對不同帳戶類型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        EXCEL轉換為PDF文檔

                        如需將一個或多個Excel轉換為PDF，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳你的文檔。
                        點擊’轉換至PDF‘，將.xlsx文檔轉換為不可編輯的文檔。Excel文檔中所有的表格和圖形都將轉換為一個PDF文檔，然後下載你的PDF，或將其存回雲端。查看'Excel轉換至PDF' 功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        HTML轉換至 PDF

                        如需 將一個網頁轉換至 PDF，你可以從你的設備中，或Google Drive， 或Dropbox賬戶中上傳圖片。
                        將需要轉換的URL粘貼至文本框中，你將看到文檔的預覽。你可以通過側邊欄的菜單來自定義所生成文檔的方向和邊距。
                        點擊“轉換至 PDF”按鈕。下載你導出的網頁，或者將其保存回雲端。查看“HTML轉換至PDF” 的限制 （適合不同賬戶類型的限制）。
                    

                

                
                    從PDF格式轉換                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF轉換為JPG圖片


                        如需將一個PDF轉換為JPG圖片，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中選擇文檔。
                        你可以將PDF文檔轉換為JPG，或者提取一個.zip文檔中的所有圖片。然後點擊“轉換至JPG”按鈕，將PDF轉換為JPG。檢查'PDF轉換至JPG'功能對不同帳戶類型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF 轉換至 WORD

                        如需將一個或多個PDF轉換為Word，請從你的設備，或者從你的雲存儲帳戶，例如：Google Drive或Dropbox帳戶中選擇文檔。
                        点击’转换至Word‘，将你的PDF转换为一个可以编辑的文件，然后下载你的.docx文件，或将其存回云端。查看'PDF转换至Word'功能对不同帐户类型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF 轉換至 POWERPOINT

                        如需將PDF文檔轉換為PowerPoint，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳你的文檔。
                        點擊’轉換至PowerPoint‘，將PDF文檔轉換為一個可編輯的文檔。PDF文檔中所有的圖片、文本和圖形都將轉換為Powerpoint文檔。在轉換一個多頁面文檔時，每個頁面都將轉換為.pptx幻燈片。然後下載你的.pptx文件，或將其存回雲端。查看 'PDF 轉換至PowerPoint'功能對不同帳戶類型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF 轉換至 EXCEL

                        如需將一個或多個PDF轉換為Excel，請從你的設備，或者直接從你的Google Drive或Dropbox帳戶上傳文檔。
                        點擊“轉換至Excel”，將PDF轉換為可編輯的文檔。PDF中的所有表格和圖形都將轉換為.xslx文件。然後下載Excel文件，或將其存回雲端。查看'PDF轉換至Excel'功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    PDF文檔的安全                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF 解鎖

                        如需從一個PDF文檔中刪除密碼，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳你的文檔。
                        點擊’解鎖PDF‘按鈕，我們的工具將通過刪除它的密碼來解鎖你的文檔。查看'解鎖PDF'功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF 加密

                        如需利用密碼保護PDF文檔，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳你的文檔。
                        設置一個用戶密碼來加密和保護你的PDF文檔，然後點擊“PDF加密”按鈕，將密碼添加至你的文檔中。查看 ‘PDF加密'功能對不同帳戶類型的 限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF轉換至 PDF/A

                        如需轉換或批量轉換PDF至PDF/A，請從你的設備，或者從你的Google Drive或Dropbox帳戶中上傳你的文檔。
                        然後點擊’PDF轉換至PDF/A‘按鈕，下載已轉換的PDF文檔，或將其存回雲端，以便長期保存。查看'PDF轉換至PDF/A' 功能對不同帳戶類型的限制。
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF 簽名

                        給你自己的文檔簽名

                        上傳文檔至我們的PDF簽名工具。簽名。從側邊欄菜單中選擇你喜歡的簽名樣式，以定制你自己的簽名。你可以書寫出你的簽名、上傳一個現有的簽名，或者用文本作為簽名。你還可以在簽名中添加其他欄目，如：日期和首字母縮寫。下載：點擊“PDF簽名”按鈕，即可下載已簽名的PDF文檔，或者將其存回雲記憶體。
                        以收集電子簽名

                        如需創建一個簽名請求，你可以將文檔上傳至我們的PDF簽名工具。上傳PDF文檔後，創建一個簽名請求。你需要添加簽名者（包括“簽名欄”）、調整安全參數，然後發送。簽名：所有簽名者都將收到一封電子郵件（郵件中含有文檔鏈接）。他們可以閱讀並簽署該文檔。 下載：簽名流程完成後，你將收到已簽名文檔的副本，並可以下載審計追蹤。這個審計追蹤可以作為法律訴訟中的證據。
                    

                

                
                    技術概念                

                
                    
                    

                    
                        受密碼保護的文檔

                        如果你處理一個受密碼保護的文檔，我們會要求你幫助我們打開它。打開並處理過這個文檔之後，我們承諾不將其密碼保存在我們的伺服器上。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        旋轉文檔

                        你可以將滑鼠懸停在一個文檔上，並按一下 () 圖標來旋轉文檔。但是，如果想一次旋轉10個以上的文檔，你可以在彈出窗口中自動旋轉。在此之前，你必須呈現所有的頁面，以便將它們按相同的方向進行旋轉。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        JPG和PDF 旋轉

                        在PDF文檔中旋轉一個圖片只會影響這個圖片，之後你可以選擇已旋轉好的圖片的頁面方向(垂直或水準)。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        正在排列文檔

                        文檔可以用不同的方式進行排序。你可以任意拖放它們，也可以按一下）圖標，按字母順序排列它們。此外，你還可以點擊（）圖標，按照逆字母順序來排列它們。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        正在壓縮文檔…

                        處理完文檔後，你將看到原始文檔的大小，以及它們被壓縮的比例。對於已經優化的PDF文檔，我們無法進一步進行壓縮。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        上傳和處理


                        文檔的上傳和處理時間取決於你的網路連接，以及所選文檔的大小。如果流覽器在處理文檔時關閉，你可以在“我的帳戶”菜單中的“最近處理的文檔”中查看它們的處理狀態。
                    

                

                
                    
                    

                    
                        文檔的下載

                        輸出的文檔將在一段時間後從我們的伺服器中刪除, 具體時間取決於你的用戶類型。你也可以將文檔直接存回雲存儲軟體中，例如：Google Drive或Dropbox帳戶。此外，你還可以隨時取消下載鏈接的有效性。

                    

                

                
                    
                    

                    
                        從雲軟件操作

                        你不需要把想處理的文檔存儲在你的 設備上。如果你有Google Drive或Dropbox帳戶, 你可以把文檔直接從這些帳戶下載到我們的頁面。文檔處理完成後，你還可以把它們存回雲端。如需處理存儲在雲端的文檔，你需要在第一次使用這個功能時輸入雲帳戶的密碼。使用移動設備或平板電腦時，這個功能最有用。

                    

                

                
                    
                    

                    
                        選擇要上傳的文檔

                        如需從你的電腦中選擇文檔，你可以點擊 "選擇圖片'按鈕。如果要同時選擇多個文檔, 請在點擊文檔的同時按住 "ctrl" 鍵；如果文檔是連續的, 請點擊第一個和最後一個, 同時按住 "shift" 鍵。你也可以將這些文檔直接拖放至我們的頁面。

                    

                

                
                    
                    

                    
                        系統要求

                        我們建議你在以下流覽器中使用我們的工具： Chrome、Firefox、 Explorer +10 或 Safari。 使用 Explorer 8 和 Explorer 9時，將禁用文檔頁的渲染選項。iLovePDF 需要在啟用 javascript的情況下使用。

                    

                

                
                    
                    

                    
                        技術問題

                        這個新版本的 iLovePDF 更容易使用, 我們的目標是解決所有技術問題。如果你遇到任何問題, 歡迎與我們聯絡。如果你的文檔不包含機密內容，請將其通過電子郵件發給我們, 以便我們想辦法解決。我們將盡一切努力，為你提供解決方案。
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