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            أهلاً بيك في دليل المستخدم

            بالرغم من أننا حاولنا أن نجعل الخطوات بسيطة جداً، إلّا أننا وفرنا دليل مختصر ليساعدك في رحلتك للتعديل.

        

        
            
                
                    تنظيم ملف PDF                

                
                    
                        
                    

                    
                        دمج PDF

                        للقيام بدمج أكثر من مستند PDF في مستند واحد، اختار المستندات من جهازك أو من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس. قم بترتيب المستندات كما تريد قبل دمجهم في مستند واحد.
                        يمكنك أيضاً تجميع أكثر من مستند واحد محمي بكلمة مرور في مستند واحد فقط. قم برفع الملفات التي تريد تجميعها وابدأ العملية ومن ثم قم بتحميل الملف المجمّع. تأكّد من حدود "دمج ملفات PDF" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        تقسيم PDF

                        للقيام بفصل ملف PDF إلى ملفات مختلفة، اختار المستند من جهازك أو من حسابات التخزين على السحابة مثل جوجل درايف أو دروبوكس. يمكنك أيضاً تقسيم الملفات المحمية بكلمة مرور.
                        نعم! الملفات التي تريد التعديل عليها لا يجب أن تكون مُخزّنة على الجهاز الذي تعمل منه. إذا كان لديك حساب على جوجل درايف أو دروبوكس، فيمكنك رفع الملفات مباشرة من حسابك إلى موقعنا والتعديل عليها ومن ثم حفظها مرّة أخرى في حساب السحابة. وتعتبر هذه الطريقة في الحقيقة الطريقة الأفضل لرفع المستندات عند استخدام تطبيق iLovePDF للهاتف من الجوّال أو التابلت لأن هذه الطريقة ستساعدك على توفير بيانات الإنترنت.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        حذف الصفحات


                        للقيام لحذف صفحات من ملف PDF، قم برفع الملف من جهازك أو من حساباتك على خدمات التخزين على السحابة مثل جوجل درايف أو دروبوكس. يمكنك أيضاً إزالة الصفحات من المستندات المحمية بكلمة مرور.
                        ستظهر لك صورة مصغّرة لكل صفحة من صفحات ملفك. عند رفع ملفات عديدة في نفس الوقت، فسيتم وضع إطار مختلف اللون على كل صورة مصغّرة للملفات المختلفة. يمكنك الضغط على الصورة المصغّرة لحذف هذه الصفحة. بعد الضغط عليها، ستظهر علامة إكس حمراء على الصورة المصغّرة لتعرض لك أنه سيتم حذف هذه الصفحة. اضغط على زر حذف الصفحات لتحميل ملف PDF بعد التعديل عليه. تأكّد من حدود أداة "حذف الصفحات" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        استخراج الصفحات


                        للقيام باستخراج صفحات من ملف PDF، قم برفع الملف من جهازك أو من حسابات التخزين على السحابة مثل جوجل درايف أو دروبوكس. يمكنك أيضاً إزالة الصفحات من المستندات المحمية بكلمة مرور.
                        ستظهر لك صورة مصغّرة لكل صفحة من صفحات ملفك. عند رفع أكثر من ملف واحد، فسيتم وضع إطار مختلف اللون على كل صورة مصغّرة للملفات المختلفة. اضغط على الصفحات التي تريد استخراجها. اختار ما إذا كنت تريد دمج جميع الصفحات التي سيتم استخراجها في ملف PDF جديد أو تحميل كل صفحة بشكل منفصل في ملف مضغوط zip. بعد ذلك اضغط على زر استخراج الصفحات. تأكّد من حدود أداة "استخراج الصفحات" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        تنظيم ملف PDF

                        للقيام بترتيب الصفحات في ملف PDF، قم برفع الملف من جهازك أو ارفعها مباشرة من السحابة من جوجل درايف أو دروبوكس. يمكنك أيضاً إزالة الصفحات من المستندات المحمية بكلمة مرور.
                        ستظهر لك صورة مصغّرة لكل صفحة من صفحات ملفك. عند رفع أكثر من ملف واحد، فسيتم وضع إطار مختلف اللون على كل صورة مصغّرة للملفات المختلفة. بعد ذلك يمكنك إزالة الصور المصغّرة أو سحبها وإسقاطها في مكان مختلف لترتيب صفحات مستند PDF كما تريد. تأكّد من حدود أداة "تنظيم ملفات PDF" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    تحسين جودة مستند PDF                

                
                    
                        
                    

                    
                        ضغط PDF

                        للقيام بضغط ملفات PDF، اختار المستندات من جهازك أو من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس. ارفع الملف أو الملفات التي تريد ضغطها واختار ما بين مستوى الضغط الفائق والعالي والعادي ومن ثم اضغط على زر "ضغط ملف PDF". كلما زاد مستوى الضغط، كلما قل حجم الملف وجودته.
                        اضغط على زر "اضغط ملف PDF" لتحميل المستند بعد خفض حجمه أو احفظه مرة أخرى في السحابة. تأكد من حدود خاصية "ضغط ملف PDF" الخاصة بكل نوع حساب.
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                        تعديل ملف PDF

                        لتعديل ملف PDF، يرجى رفع الملف من جهازك أو من حساب جوجل درايف أو دروبوكس.
                        بمجرّد الدخول إلى مستعرض ملف PDF، استخدم شريط الأدوات في الأعلى للانتقال في المستند. اضغط على أيقونة العجلة لتحديد إعدادات ضبط الصفحة. يمكنك عرض صفحة واحدة فقط أو عدّة صفحات مرّة واحدة. للانتقال في الصفحة الواحدة وبين الصفحات، اختار أيقونة علامة اليد. استخدم أيقونة العدسة المكبّرة لتكبير أو تصغير أجزاء معيّنة من المستند.
                        لإضافة العناصر أو النصوص  إلى صفحة، اذهب إلى أسفل الصفحة التي تريد التعديل عليه. اختار من أيقونات النص أو الصورة أو  الشكل المتاحة في شريط أدوات تعديل ملف PDF في أعلى المستعرض. استخدم الماوس لتغيير الحجم أو تحريك أي من العناصر كما تريد في الصفحة.
                        لإضافة العناصر لصفحة أخرى، اذهب إلى الصفحة، ثم اختار عنصر جديد من شريط الأدوات. قم بتغيير اللون أو الشفافية أو لون الحدود أو الدوران أو الصيغة أو سمك الخط للصور أو الأشكال أو النصوص باستخدام شريط الخصائص لكل منها. اضغط على زر "تعديل ملف PDF" لتطبيق التغييرات على الملف.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        إضافة أرقام الصفحات

                        للقيام بإضافة أرقام صفحات لمستند PDF، قم برفع الملفات من جهازك أو من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس. اختار ما إذا كنت تريد ترقيم جميع الصفحات أو ترقيم الصفحات المتقابلة فقط. يمكنك اختيار ترقيم مجموعة من الصفحات، كما يمكنك تعديل مكان أرقام الصفحات وشكلها (نوع الخط والحجم واللون والشفافية وغير ذلك…) من شريط الأدوات.
                        ثم اضغط على زر "إضافة أرقام الصفحات" وقم بتحميل المستند مع أرقام الصفحات على جهازك أو احفظه مرة أخرى على السحابة. تأكد من حدود خاصية "أرقام الصفحات" الخاصة بنوع كل حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        إضافة العلامة المائية

                        للقيام بإضافة علامة مائية لمستند PDF، قم برفع مستند PDF من جهازك أو حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس. يمكنك وضع علامة مائية على شكل صورة أو نص، والتي سيتم ختمها في نفس المكان في جميع الصفحات. يمكنك ضبط الصيغة والموقع والشفافية للعلامة المائية.
                        ثم اضغط على زر "إضافة العلامة المائية" وقم بتحميل المستند مع العلامة المائية على جهازك أو احفظه مرة أخرى على السحابة. تأكد من حدود خاصية "العلامة المائية" الخاصة بنوع كل حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        إصلاح مستند PDF

                        للقيام بإصلاح ملف PDF، قم برفع ملف PDF التالف أو الذي لا يعمل من جهازك أو من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس. ستعمل أداتنا على تحليل الملف ومن ثم إصلاحه أو استرجاع البيانات من الملف التالف.
                        ثم اضغط على زر "إصلاح" وقم بتحميل المستند الذي تم إصلاحه على جهازك أو احفظه مرة أخرى على السحابة. تأكد من حدود خاصية "إصلاح ملف PDF" الخاصة بنوع كل حساب.
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                        JPG إلى PDF

                        للقيام بتحويل مستند واحد أو أكثر من JPG إلى PDF، قم برفع الصور من جهازك أو مباشرة من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        اختار هذه الخاصية إذا أردت أن يظهر ملف PDF الناتج بشكل أفقي أو أرسي أو إذا أردت أن يكون للملف هوامش أو بدون هوامش. يمكنك أيضاً دمج جميع الصور في مستند PDF واحد، بعد ذلك قم بتحميل مستند PDF على جهازك أو احفظه مرة أخرى على السحابة. تأكد من حدود خاصية التحويل من "PDF إلى JPG" الخاصة بنوع كل حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        WORD إلى PDF

                        للقيام بتحويل مستند واحد أو أكثر من وورد إلى PDF، اختار المستندات من جهازك أو من حسابات التخزين على السحابة مثل حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        اضغط على "التحويل إلى PDF" لتحويل مستند وورد docx إلى مستند لا يمكن التعديل على نصوصه، بعد ذلك قم بتحميل مستند PDF على جهازك أو احفظه مرة أخرى على السحابة. تأكد من حدود خاصية التحويل من "وورد إلى PDF" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        POWERPOINT إلى PDF

                        للقيام بتحويل مستند واحد أو أكثر من بوربوينت إلى PDF، قم برفع المستندات من جهازك أو مباشرة من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        اضغط على "التحويل إلى PDF" لتحويل شرائح بوربوينت pttx إلى مستند لا يمكن التعديل على نصوصه. سيتم نقل جميع الصور والنصوص من العرض التقديمي بوربوينت pptx إلى مستند PDF، بعد ذلك قم بتحميل مستند PDF على جهازك أو احفظه مرة أخرى على السحابة. تأكد من حدود خاصية التحويل من "بوربوينت إلى PDF" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        EXCEL إلى PDF

                        للقيام بتحويل مستند واحد أو أكثر من PDF إلى إكسيل، قم برفع المستندات من جهازك أو مباشرة من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        اضغط على "التحويل إلى PDF" لتحويل جداول إكسيل إلى مستند لا يمكن التعديل على نصوصه. سيتم نقل جميع الجداول والرسومات في ملف إكسيل إلى مستند PDF، بعد ذلك قم بتحميل مستند PDF على جهازك أو احفظه مرة أخرى على السحابة. تأكد من حدود خاصية التحويل من "إكسيل إلى PDF" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        HTML إلى PDF

                        لتحويل صفحة ويب إلى PDF، يرجى رفع صور الصفحة من جهازك أو مباشرة من حساب تخزين السحابة جوجل درايف أو دروبوكس.
                        انسخ الرابط الذي تريد تحويله في مربع النص. سيتم عرض نموذج من المستند. يمكنك تحديد الاتجاه والحدود للمستند بعد تحويله من القائمة الجانبية.
                        اضغط على زر "التحويل إلى PDF". حمّل صفحة الويب بعد تحويلها أو احفظها في السحابة. تأكّد من حدود استخدام أداة التحويل من "HTML إلى PDF" لكل نوع حساب.
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                        PDF إلى JPG


                        للقيام بتحويل ملف PDF إلى JPG، اختبار الملف من جهازك أو من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        يمكنك تحويل مستند PDF إلى صورة JPG أو استخراج جميع الصور من المستند في ملف مضغوط zip. اضغط على زر "التحويل إلى JPG" لتحويل مستند PDF إلى صور JPG. تأكّد من حدود التحويل من "PDF إلى JPG" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF إلى WORD

                        للقيام بتحويل مستند واحد أو أكثر من PDF إلى وورد، اختار المستندات من جهازك أو من حسابات التخزين على السحابة مثل حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        اضغط على "التحويل إلى وورد" لتحويل مستند PDF إلى مستند يمكن التعديل على نصوصه، بعد ذلك قم بتحميل ملف وورد docx على جهازك أو احفظه مرة أخرى على السحابة. تأكد من حدود خاصية التحويل من "PDF إلى وورد" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF إلى POWERPOINT

                        للقيام بتحويل ملف PDF إلى بوربوينت، قم برفع المستند من جهازك أو مباشرة من السحابة عبر حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        اضغط على "التحويل إلى بوربوينت" لتحويل مستند PDF إلى عروض تقديمية يمكن التعديل على نصوصها. سيتم نقل جميع الصور والمخططات في مستند PDF إلى ملف بوربوينت. عند تحويل مستند يحتوي على صفحات عديدة، فإن كل صفحة سيتم تحويلها إلى شريحة منفصلة في ملف pptx، بعد ذلك قم بتحميل العرض التقديمي بوربوينت على جهازك أو احفظه مرة أخرى في السحابة. تأكد من حدود خاصية التحويل من "PDF إلى بوربوينت" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF إلى EXCEL

                        للقيام بتحويل مستند واحد أو أكثر من PDF إلى إكسيل، قم برفع المستندات من جهازك أو مباشرة من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        اضغط على "التحويل إلى إكسيل" لتحويل مستند PDF إلى جداول يمكن التعديل على نصوصها. سيتم نقل جميع الجداول والرسومات في مستند PDF إلى ملف إكسيل xslx، بعد ذلك قم بتحميل ملف إكسيل على جهازك أو احفظه مرة أخرى على السحابة. تأكد من حدود خاصية التحويل من "PDF إلى إكسيل" الخاصة بكل نوع حساب.
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                        فك قفل ملفات PDF

                        للقيام بإزالة كلمة مرور من ملف PDF، قم برفع المستند من جهازك أو مباشرة من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        ثم اضغط على زر "فتح قفل ملف PDF" وستعمل الأداة على فتح قفل المستند وإزالة كلمة المرور منه. تأكد من حدود خاصية "فتح قفل ملف PDF" الخاصة بنوع كل حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        حماية ملف PDF

                        للقيام بحماية ملف PDF بكلمة مرور، قم برفع المستند من جهازك أو مباشرة من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        اختار كلمة مرور المستخدم لتشفير وحماية ملف PDF، وبعد ذلك اضغط على زر "حماية ملف PDF" لإضافة كلمة المرور إلى ملفك. تأكد من حدود خاصية "حماية ملف PDF" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        PDF إلى PDF/A

                        للقيام بتحويل مستند واحد أو أكثر من PDF إلى PDF/A، قم برفع المستند من جهازك أو مباشرة من حسابك على جوجل درايف أو دروبوكس.
                        ثم اضغط على زر "PDF إلى PDF/A" وقم بتحميل مستند PDF الذي تم تحويله بغرض الحفظ والأرشفة على جهاز الكمبيوتر أو احفظه مرة أخرى على السحابة. تأكد من حدود خاصية التحويل من "PDF إلى PDF/A" الخاصة بكل نوع حساب.
                    

                

                
                    
                        
                    

                    
                        توقيع مستند PDF

                        للتوقيع على مستندك

                        ارفع المستند لاستخدام أداة توقيع ملفات PDF. التوقيع. اختار طريقة التوقيع التي تفضّلها من القائمة الجانبية لضبط شكل التوقيع. يمكنك رسم التوقيع بيدك أو رفع توقيع لديك أو التوقيع بإضافة نص. كما يمكنك إضافة الحقول إلى التوقيع مثل التاريخ والحروف الأولى من اسمك. التحميل. اضغط على زر "توقيع PDF" لتحميل مستند PDF الذي تم توقيعه أو احفظه على حساب تخزين السحابة.
                        لتجميع التوقيعات الإلكترونية

                        لإنشاء طلب توقيع، ارفع المستند إلى أداة توقيع ملفات PDF. بمجرّد أن تنتهي من رفع مستند PDF، قم بإنشاء طلب التوقيع. سيتوجّب عليك إضافة الموقّعين وحقول التوقيع وتعديل معايير الأمان ومن ثم إرسال الطلب. التوقيع. سيستقبل جميع الموقّعين بريد إلكتروني يمكنهم من خلاله فتح المستند لقراءته وتوقيعه. التحميل. بعد انتهاء عملية التوقيع على المستند، ستستقبل نسخة من المستند الموقّع عليه بالإضافة إلى خيار لتحميل سجّل التعديلات. يمكن استخدام هذا السجّل كإثبات على التوقيعات في المعاملات القانونية.
                    

                

                
                    المفاهيم التقنية                

                
                    
                    

                    
                        ملفات محمية بكلمة مرور

                        إذا أردت تعديل ملف محمي بكلمة مرور، فسنطلب منك مساعدتنا لفتحه، وبعد أن يتم فتح الملف وتعديله، فلن نقوم بحفظ كلمة المرور التي أدخلتها في سيرفراتنا أو في أي مكان.
                    

                

                
                    
                    

                    
                        تدوير الملفات

                        يمكنك تدوير ملفاتك عن طريق تمرير إشارة الماوس على الملف والضغط على أيقونة (). لكن إذا أردت تدوير أكثر من 10 ملفات في وقت واحد، فيمكنك تدوير جميع الملفات تلقائياً من النافذة المنثقبة التي ستظهر. قبل التدوير، سيكون عليك ضبط الاتجاه الذي سيتم تدوير جميع الصفحات إليه.
                    

                

                
                    
                    

                    
                        تدوير صور JPG إلى PDF

                        إن تدوير صورة في مستند PDF سيؤثّر فقط على الصورة، بعد ذلك يمكنك اختيار اتجاه الصفحة (أفقي أو عمودي) مع الصورة الجديدة التي تم تدويرها منفصلة.
                    

                

                
                    
                    

                    
                        تنظيم الملفات

                        يمكن ترتيب الملفات بالعديد من الطرق. يمكن سحب الملفات وإسقاطها في أي مكان تريده، كما يمكنك أيضاً ترتيبها أبجدياً بالضغط على أيقونة ()، كما يمكنك ترتيبها بعكس الترتيب الأبجدي بالضغط على أيقونة ().
                    

                

                
                    
                    

                    
                        جاري ضغط الملفات

                        بعد التعديل على ملفاتك، سترى حجم الملف الأصلي ونسبة ضغط الملف لخفض حجمه. يرجى الانتباه بأننا لن نستطيع ضغط ملفات PDF أكثر والتي تم ضغطها في السابق.
                    

                

                
                    
                    

                    
                        جاري الرفع والمعالجة


                        سيعتمد وقت رفع وتعديل الملفات على سرعة اتصالك بالإنترنت وعلى حجم الملفات التي اخترتها. إذا تم إغلاق المتصفّح وما زال هناك ملفات يتم معالجتها، فيمكنك متابعة حالة هذه الملفات من قائمة "حسابي" في قسم "آخر الملفات التي تم معالجتها".
                    

                

                
                    
                    

                    
                        جاري التحميل

                        سيتم حذف الملفات الناتجة من سيرفراتنا بعد فترة من الزمن تختلف بحسب نوع المستخدم. يمكنك حفظ الملفات مباشرة إلى السحابة على حسابك في جوجل درايف ودروبوكس. كما يمكنك إلغاء رابط تحميل الملفات في أي وقت تريده.

                    

                

                
                    
                    

                    
                        العمل من السحابة

                        لن تحتاج إلى أن تكون الملفات التي تريد تعديلها مخزنّة على جهازك. إذا كان لديك حساب على جوجل درايف أو دروبوكس، فستستطيع تنزيل هذه الملفات مباشرة إلى موقعنا، وبعد أن يتم معاجلة ملفاتك، ستتمكن من حفظها مرّة أخرى في السحابة. لمعالجة الملفات التي تم تخزينها على السحابة، سيكون عليك إدخال كلمة المرور الخاصة بحسابك على السحابة في المرّة الأولى فقط التي تستخدم فيها هذه الخاصية، لكن لن يقوم نظامنا بحفظ كلمة مروروك. تعتبر هذه الخاصية مفيدة عند العمل من الهاتف الجوّال أو التابلت.

                    

                

                
                    
                    

                    
                        حدد الملفات لرفعها

                        لاختيار الملفات من جهاز الكمبيوتر، يمكنك الضغط على زر 'اختار الصور'. إذا أردت اختيار أكثر من صورة في وقت واحد، استمر في الضغط على مفاتح 'Ctrl' من لوحة المفاتيح واختيار جميع الصور التي تريدها بالضغط عليها بالماوس. إذا كانت الصور التي تريد اختيارها مرتّبة وبجوار بعضها، اختار أوّل صورة ومن ثم استمر بالضغط على مفتاح 'Shift' من لوحة المفاتيح واضغط على آخر صورة وسيتم اختيار جميع الصور التي بين أوّل وآخر صورة. كما يمكنك تحديد الصور وسحبها وإسقاطها مباشرة في المكان المخصّص في موقعنا.

                    

                

                
                    
                    

                    
                        الحد الأدنى من المتطلبات

                        ننصح باستخدام أدواتنا من المتصفحات التالية: كروم وفايرفوكس وإكسبلورر 10+ وسفاري. عند العمل من متصفّح إكسبلورر 8 أو 9، فإنه سيتم إيقاف خاصية عرض الصفحات لأن iLovePDF يحتاج إلى استخدام Javascript.

                    

                

                
                    
                    

                    
                        المشاكل الفنّية

                        تم تصميم هذا الإصدار الجديد من iLovePDF لجعل تعديل الملفات أسهل، كما حاولنا أن نحل جميع المشاكل الفنيّة. لكن إذا واجهتك أي مشكلة، لا تتردّد في التواصل معنا. إذا كان الملف لا يحتوي على أي معلومات سريّة، يرجى إرفاقه مع البريد الإلكتروني، لنتمكّن من حل المشكلة أسرع. سنبذل كل الجهود الممكنة لنعثر على الحل المناسب لك.
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    العربية 

	 English
	 Español
	 Français
	 Deutsch
	 Italiano
	 Português
	 日本語
	 Pусский
	 한국어
	 中文 (简体)
	 中文 (繁體)
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